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全媒搜索集采服务平台会员手册

一、核心参与角色

广告主（媒体搜索与购买）、媒体主（提供广告位/流量）、代理机构、平台

方（提供平台运营、建设与运维及 AI 智能供需对接、交易与结算工具）。

二、交易流程

1、用户登录与注册

用户可在北京广告协会官网、官微首页点击导航栏”全媒在线“版块登录或

打开 http://www.bjggxh.com/media.html平台网址登录或扫描平台二维码登

录。

点击左上角注册：广告主、媒体主需分别注册对应角色账号。
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2、资质认证

1）媒体主入驻：点击“平台”首页导航栏“媒体主入口”版块提交营业执

照、媒体资质证明、媒体信息（如抖音、微信公众号、小红书等平台名称、ID）、

粉丝画像、历史数据（阅读量、互动率等）、内容案例；平台审核媒体的真实性、

合规性及商业合作能力通过后认证，媒体主获得媒体发布及交易权限。

2）媒体发布：进入“我的媒体”选择“添加媒体”，（包括：媒体基础信息：

名称、粉丝数、领域、粉丝画像、可提供的内容形式、刊例价、排期表、历史案

例、过往合作品牌、数据效果），点击保存媒体。
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3）媒体主合同签章：保存媒体后“平台”个人中心-》我的媒体列表(图 3)-1)

中点击“申请上架”后弹出签约合同身份确认(图 3)-2)，其中联系人和手机号是

合同中执行签约人的信息，（注意：不要填写错误以免腾讯电子签识名认证不通

过），信息确认后中在跳出微信扫码签约（图 3)-3），扫码后发起签约流程至腾讯

电子签（注意：如果企业之前未在腾讯电子签实名认证，请参考腾讯电子签帮助

文档），通过(图 3)-4到 3)-6)签约完成，会将另一方签约提交“平台”运营方（短

信通知 图 3)-7）；“平台”运营方在“平台”管理后台“媒体管理”--》媒体列

表中或点击签约成功生成合同后，在线签约后通知媒体主（短信通知），媒体主

上架媒体并可在我的媒体中查看合同（图 3)-9）。

图 3)-1

https://irena.a.com.cn/article/txdzq.html
https://irena.a.com.cn/article/txdzq.html
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图 3)-2
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图 3)-3

图 3)-4

图 3)-5
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图 3)-6
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图 3)-7

图 3)-8
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图 3)-9

4）广告主需求匹配：提交企业营业执照、品牌授权书（仅代理机构），确保

具备媒体购买资质；平台审核认证后广告主获得平台搜索/交易权限。

3、媒体搜索与资源匹配

1）广告主可在媒体列表页输入关键词（如“美妆+抖音+10 万粉”）、明确投

放目标（如品牌曝光、产品转化、粉丝增长等），按类别筛选媒体资源，查看媒

体数据、报价、案例；

2）广告主也可输入媒体组合关键词，如指定合作渠道（短视频、图文、直

播等）、平台（抖音、B站、微信等）、账号量级（头部/KOL、腰部/KOC、尾部

达人）；预算与周期；内容要求：内容形式（软广、硬广、测评等），系统将通过

算法智能匹配符合条件的媒体资源，AI 生成多套资源组合（如“3个小红书达人

+2 个抖音中腰部账号”）；

3）智能议价：若广告主对价格有异议，AI 可自动优化方案：预算不足时，

替换部分低价资源（如用“千粉账号”替代“万粉账号”，保持总曝光量）。
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4、媒体购买

1）广告主确认 AI 生成的媒体资源列表后在线点击立即购买-提交媒体订单

会提醒补充完善相关资料信息，确认后-点击提交订单（短信通知媒体主），待媒

体主确认媒体实时状态及价格（待发货）。
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媒体主会收到手机短信通知至个人中心点击“媒体订单”列表，在订单状态为

“待确认”的列表中点击查看详情可查看(图 2)-1至 2)

图 2)-1
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图 2)-2

如果不可接单请填写原因，如下图所示，同时订单状态也会变更

此时广告主手机短信会接到提醒，同时在个人中心我的订单里也会收到不可接单的原因
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确认接单时会弹出下图提示补充完善信息用于电子签约及后续资金结算，其中

联系人和手机号是合同中执行签约人的信息，（注意：不要填写错误以免腾讯电

子签识名认证不通过），确认后微信扫码调起腾讯电子签-》根据提示完成在线签

章
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媒体主签约后手机短信提醒给“平台”运营方，“平台”运营方至管理后台->

订单管理->订单列表待确认的订单进行查看签约，确认合同并按电子签流程指引

进行签章。
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平台方签约完成后会短信提醒广告主，广告主至个人中心点击“我的订单”去

进行电子签约，签约完成后会生成最终电子版合同。
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2）广告主收到“平台”运营方签章合同后向其资金托管账户付款并在线提

交付款凭证，同时短信通知平台方去核验
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3）；“平台”运营方通过银行接口确认到账后短信通知媒体主款已到账请交

付媒体资源；媒体主至个人中心点击“我的订单”完成媒体交付并向广告主提交

交付凭证（短信通知）
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4）广告主在订单详情里面点击“确认已交付”后向“平台”运营方提交（短

信通知）；“平台”运营方在管理后台查看广告主确认媒体已交付后通知资金托管

账户监管方向媒体主支付媒体交易款。
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5）平台管理员收到广告主验收短信提醒后，到后台订单管理->订单列表中进行第一次

分账操作，等待银行回传通知
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分账成功后以短信方式通知媒体主，媒体主登录签约时的企业网银进行查看

6）在第一笔分账后在规定的时间内进行第二笔分帐，到后台订单管理->订单列表中进

行第二次分账操作，等待银行回传通知

分账成功后以短信方式通知媒体主，媒体主登录签约时的企业网银进行查看
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